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一、编写目的

本手册主要阐述申请机构通过“信息技术系统服务机构备案

信息采集系统”进行备案申请。用户可按照本文档中系统操作和

注意事项，完成信息技术备案的相关工作。

二、系统概述

“信息技术系统服务机构备案信息采集系统”为信息技术系

统服务机构提供了首次备案、年度备案、重大事项备案等相关功

能，本系统可通过中国证监会政务服务平台进行访问。

三、业务操作说明

（一）如何申请入口访问权限

各申请备案的基础交易软件服务机构在中国证券监督管理

委员会网上办事服务平台（https://neris.csrc.gov.cn/sso/login）进

行注册登录，使用企业法人账号、合伙企业工作人员账号可在线

提交备案申请（入口访问权限相较系统升级前未进行调整）。

（二）如何登录系统

注册之后，在导航中点击“信息技术系统服务机构备案信息

采集系统”进入系统。
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图-入口

（三）如何进行首次备案

进入首页，点击【快捷入口】中的【首次备案】进行填报，

填写备案信息，点击提交审核。注：一个自然日只能提交一次备

案。

图-首页
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图-首次备案

注册地为境外机构的，【办公地址】应填写境内主要经营所

在地。

图-注册地址、办公地址

选择【产品及服务信息】时，请选择准确的备案产品类型。
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图-产品及服务信息

提交备案信息前，请确认备案材料无误并进行保存。

图-确认提交

（四）如何进行重大事项备案、年度备案

首次备案完成公示后，系统可显示【重大事项备案】、【年度

备案】入口，可点击进行填报。
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图-年度、重大事项备案

（五）如何查看待办事项

填写备案信息后，【待办事项】、【我的申请】区域，可查看

备案单据进度。

图-待办事项
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