关于提供证监会系统离职人员信息

查询比对服务的通知

各发行人、各保荐机构：

根据《监管规则适用指引—发行类第2号》（以下简称《指引》）要求，我会由各证监局协助提供证监会系统离职人员信息查询比对服务，现将有关事项通知如下：

一、开展辅导工作的保荐机构（以下简称“保荐机构”）可在拟公开发行并上市或新三板精选层挂牌企业(以下简称“发行人”)提交辅导验收申请前，向发行人所在地证监局提交查询申请（见附件）。
二、保荐机构在申请查询时应当一次性提供需查询的发行人股东信息。证监局接到查询申请后，五个工作日内向保荐机构反馈结果。原则上保荐机构对一家发行人仅可提交一次查询申请。

三、保荐机构应做好查询数据的使用管理。查询结果仅辅助用于提交《指引》要求的专项说明，不得用于其他用途。
四、本通知印发前已提交辅导验收申请或申报的，保荐机构可在本通知发布后一个月内，参照上述要求提交一次查询申请。

附件：XX公司股东信息查询申请表

中国证监会发行监管部、非上市公众公司监管部

2021年6月１日

附件：

XX公司股东信息查询申请表

保荐机构：XXXX

保荐机构经办人：XX                     联系电话：XXXXXXXXXXX

申请时间：XX年XX月XX日

	序号
	被查询人姓名
	被查询人身份证号

	1
	张三
	111111111111111111

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


           
备注：1.以光盘形式报送;
2.表格使用EXCEL格式;

3.序号使用“数字”类型填写，居中，字体仿宋四号;

      4.姓名、身份证号使用“文本”类型填写，居中，字体仿宋四号。姓名之间前后不要有空格。

